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Wenn Sie einen Report z.B. an CODie senden möchten, weil Änderungen daran 
vorgenommen werden sollen, müssen Sie ihn aus Ihrem System exportieren. 
 
In dem folgenden Beispiel wird der Exportvorgang anhand eines Kundenreports 
beschrieben. 
 
Zunächst führen Sie eine beliebige Suche unter KUNDEN durch. Danach klicken Sie auf 
DRUCKEN, um die Reporteinstellungen zu öffnen. 
 

 
 

Es öffnet sich das separate Eigenschaftsfenster. 
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Sie brauchen hier die Standardeinstellungen nicht verändern, da sie für den Exportvorgang 
nicht relevant sind. Zum nächsten Schritt gelangen Sie mit einem Klick auf OK. 

Im Fenster REPORTS VERWALTEN klicken Sie den zu exportierenden an und klicken dann 
auf den Button EXPORTIEREN. 
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Im nächsten Schritt wählen Sie einen Speicherort für den exportierten Report. Mit einem 
Klick auf SPEICHERN bestätigen Sie Ihre Auswahl. 

 

Das Fenster REPORTS VERWALTEN können Sie nun wieder schließen. 

Ihr Report ist jetzt exportiert und kann z.B. als Dateianhang versandt werden. 
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In dem folgenden Beispiel wird der Importvorgang anhand eines Kundenreports beschrieben. 
 
Zunächst führen Sie eine beliebige Suche unter KUNDEN durch. Danach klicken Sie auf 
DRUCKEN, um die Reporteinstellungen zu öffnen. 
 

 
 

Es öffnet sich das separate Eigenschaftsfenster. 
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Sie brauchen hier die Standardeinstellungen nicht verändern, da sie für den Importvorgang 
nicht relevant sind. Zum nächsten Schritt gelangen Sie mit einem Klick auf OK. 

Im Fenster REPORTS VERWALTEN klicken Sie auf den Button IMPORTIEREN. 

 

 

Klicken Sie auf IMPORTIEREN ALS NEUEN REPORT, wenn Sie den Report neu erstellen 
möchten (ohne Namen). 

Mit IMPORTIEREN ALS ‚NAME‘ wird der Report unter einem bestimmten Namen (in 
unserem Beispiel ‚Geburtstagsliste‘) importiert. 

 

Suchen Sie nun den Speicherort des Reports und klicken Sie auf öffnen. 
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Ihr Report steht Ihnen nun zur Verfügung. Sie erkennen ihn an dem Merkmal „Import:….“. 
Um das Merkmal zu entfernen, klicken Sie den Report an und klicken Sie dann auf 
bearbeiten. 
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Um Ihre Änderungen zu sichern, klicken Sie auf SPEICHERN.  

Jetzt kann Ihr Report im System verwendet werden. 

 

 

 

Ende 


